BAN QUAN TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CU FPT PLAZA Poc1ap - Tw do - Hanh phiic
86: 09.2026/KH-BQT Da Néing, ngay 05 thang 09 ndm 2026
KE HOACH HOAT DONG

Té chirc Chirong trinh Tét Trung thu ndm 2026

Nhim tao khong khi vui tuoi, phén khoi cho céc chau thiéu nhi; ting cutmg sy giao lu,
ghn két gifta c4c gia dinh cu dén va xdy dung moi trudng sinh hoat cong ddng vin minh,
thén thién tai Chung cu FPT Plaza, Ban Quan trj Chung cu FPT Plaza xay dyng Ké
hoach td chitc Chuong trinh Tét Trung thu ndm 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
o T chirc chlxo‘ng trinh vui Tét Trung thu thiét thyc, ¥ nghia cho cac chdu thiéu
nhi dang sinh séng tai Chung cu FPT Plaza.
« Tao sin choi lanh manh, vui tuoi, ting cudng giao luu gifta cac chau va cac gia
dinh cu dén.
o Ting cudng sy phéi hop gitta Ban Quén tri, Ban Quan ly toa nha, Chu dau tu
FPT City va céc don vi, d6i tic déng hanh.
« Huy dong ngudn lyc x& hdi hoa nhim goép phin nang cao chét lwong chuwong

trinh.
2. Yéu ciu
. Cong tac td chire phai duoc chuéin bj chu déo, bao dam vui fwoi, an todn, tiét kiém
va hiéu qua.
o Phan cong nhiém vu cy thé, 16 ngudi, 13 viéc, 13 trach nhi¢m va thoi gian hoan
thanh.

« Bao dim an ninh trt ty, an toan dién, phong chay chita chdy, vé sinh mdi truong
trong subt qua trinh t& chirc.
o Viéc tiép nhéan, quan ly va st dung céc ngudn tai trg, dong gop phai dugce tong
hop, cong khai va str dyng diing muc dich.
IL THOI GIAN, DIA BPIEM VA PON VI PHOI HQP
1. Thoi gian t6 chire
Ngay 19 thang 9 nim 2026.
Thoi gian cu thé ctia chuong trinh duge xac dinh trong kich ban chi tiét sau khi thng
nht véi cac don vi phdi hop tb chic.
2. Pia diém
Quing trudng trung tam FPT City.
3. Pon vj tb chire, phéi hop
o Ban Quéan tri Chung cu FPT Plaza;
o Ban Quan ly toa nha;



o Chu diu tu FPT City;
o Céc doanh nghiép, déi tic, t6 chitc, ¢4 nhén va nha tai trg ddng hanh cting chuong
trinh.
1L POI TUQNG THAM GIA
« Céc chau thiéu nhi dang sinh séng tai Chung cu FPT Plaza thugc do tudi theo
tiéu chi do Ban Quan tri va Ban Quan ly théng nhét;
o Quy cu dan Chung cu FPT Plaza;
« Dai dién cac don vi, doanh nghiép, dbi tac va nha tai tro;
« Chc ¢4 nhan, don vi ¢6 lién quan dén cong téc td chirc chuong trinh.
IV. NQI DUNG CHUONG TRINH DU KIEN
Tuy theo dleu kién thyc t&, ngudn kinh phi va ngudn tai trg huy dong duge, chuong trinh
dy kién gdm céc ndi dung:
1. Trang tri khdng gian Trung thu tai khu vye tb chirc;
T4 chirc sin khiu, chuong trinh vin nghé va hoat nao;
Chuong trinh mua 1an va céc hoat ddng mang khong khi Tét Trung thu;
T4 chie trd choi, giao luu danh cho cée chéu thiéu nhi;
T4 chitc khu vuc chup anh, check-in Trung thu;
Ting qua Trung thu cho céc chau thude dbi twgng theo danh sach duge téng hop;
Giao luu giita cac gia dinh cu dén;
Céc ndi dung phit hop khac theo diéu kién thuc té.
V. KINH PHI THU'C HIEN
1. Téng kinh phi dy kién
Téng kinh phi du kién tb chirc chuong trinh 1a: 50.000.000 ddng (Béng chir: Ndm muoi
tridu ddng).
Kinh phi trén du kién bao gdm céc khoan chi cho:
o Qua Trung thu cho cdc chau;
o Trang tri sn khéu va khu vuc tb chire;
o Trang tri khu vire chup anh, check-in;
o Vit phim phuc vu chmmg trinh;
o Cic ndi dung, hang muc can thiét khac phuc vy cong tac tb chirc.
2. Ngubn kinh phi
Co cAu ngudn kinh phi dy kién nhu sau:
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STT Ngudn kinh phi S6 tién dy kién

1 Ngudn kinh phi van hanh 20.000.000 dong
2 Ngudn qu¥ két du cia Ban Quan trj | 20.000.000 dong
3 Ngudn véan dong tai trg, dong gop | 20.000.000 dong
Tong cong 60.000.000 dﬁng

Phén kinh phi con thidu sau khi str dung ngudn kinh phi van hanh va ngudn qu¥ két du
ctia Ban Quén tri duge thyc hién thong qua viée vén dong tai trg, dong gop tu nguyén
ciia cac doanh nghiép, ddi téc, td chirc, ¢4 nhén va cu dan.
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Trudong hgp nguf’in tai tro thyc té c6 thay dbi, Ban Quan tri cin cu tinh hinh d& diéu
chinh quy mb, hang muc chi phu hgp trén nguyén the tibt kiém, hiéu qua va bao dam
chét lugng chuong trinh.
3. Nguyén tic quén ly kinh phi
o Céc khoan thu, chi phai dugc tbng hop va theo ddi day du.
« Céc khoan mua sim phai phu hgp véi nhu ciu thuc té va ké hoach dugc théng
nhét.
o Ngudn tai trg bing tién, hién vt hodc dich vu phai dugc 1ap danh sach theo ddi.
. Sau chuong trinh thyc hién tong hop thu, chi va cong khai cac nguon tai trg, dong
gbp theo quy dinh ndi b6 ciia Ban Quan tri.
VL. PHAN CONG NHIEM VU
1. Ban Quain ly tdoa nha
Giao Ban Quan 1y tda nha lam dAu mbi tridn khai cac cong viéc nghi€p vu, cu thé:
o Xay dung ké hoach va kich ban chi tiét cta chuong trinh;
« Lap du toan chi tiét cac hang muyc; '
. Xay dung phuong én qua Trung thu;
.+ DA xuit dbi tuong, do tudi va tidu chi nhén qua;
. T4 chitc thu thp, tdng hop thong tin cic chau trong do tudi;
« Lap danh séch cac chau tham gia va nhén qua;
« T4 chitc tuyén truyén, phé bién chuong trinh t6i cu dan;
. Phéi hop khao st dia diém va xdy dyng phuong an bb tri mit bing;
o Xaydung phuwong anan ninh, an toan, phong chay chita chay, vé sinh mdi trudng;
« Phéi hop véi cac thanh vién Ban Quan trj trong viéc mua sim, trang tri va trién
khai cac hang myc;
« Theo doi tién d va bdo cdo Ban Quan tri cac vén dé phat sinh.
2. Ong Nguyén Hitu Phi - Truéng Ban Quan tri
Phy tréch chung, diéu phdi va gidm st toan b6 cong tac td chire chuong trinh.
Nhi€ém vu cy thé: .
« Chi dao, didu phéi chung viéc trién khai ké hoach;
o Giam sat tién d va chét luong céc hang muc;
. Lam ddu mdi phdi hop véi Chii déu tu FPT City;
« Phbi hop xtt Iy cac vAn dé phat sinh trong qua trinh chuén bi va t& chirc;
o Guri thu kéu goi tai trg dén cac doanh nghi€p, d6i tac, td chirc, ca nhén;
. Diéu phdi cong viéc gifra Ban Quan tr va Ban Quan ly tda nha;
. Kiém tra tdng thé cong tic chudn bi trudc khi chuong trinh dién ra.
3. Ong Nguyén Chi Hoang - Thanh vién Ban Quan tri
Phu trach cong tic hiu cAn, ky thudt va trang tri.
Nhiém vy cu thé:
o Khao sat khu vyc t5 chic;
« Phdi hop xiy dung phuong 4n bd trf san khéu;
e Phuy trach cac hang muc am thanh, anh sang, nguén dién va k¥ thuat;
« Phéi hop trién khai cong tac trang trf khu vuc td chirc;



Phu trach bé trf ban, ghé va céc vat dung hau cln;

Kiém tra thiét bj k§ thuat trude khi chuong trinh dién ra;

Phéi hop v6i Ban Quan ly va cac don vi cung cép dich vy trong viée lép dit, van
hanh va thao d& cac hang muc.

4. B Huynh Thi Bich Ngoc - Phé Ban Quan tri
Phu trach cong tac mua sdm qua va vit phﬁm trang tri.
Nhiém vu cu thé:

Phbi hop voi Ban Quan ly toa nha xAy dung phuong an qua Trung thu;
Ciin ot s6 luong céc chéu dé xéc dinh sb lugng qua cn mua;

Khao sat, d& xuét chung loai, s6 lwong va gid tri qua;

Phéi hop thye hién mua sém qua va céc vat phém trang tri;

Kiém tra s6 lugng, chét lugng hang hoa, vét phém sau khi tiép nhan;
Phéi hop td chirc dong goi, bao quan va cap phét qua;

Theo ddi vidc mua sém bao dam phu hop véi dy toan duge théng nhit.

5. Ba Phan Hong Anh Duong - Thanh vién Ban Quén tri
Phu triach tong hop cic ngudn tai trg va cong tic thong tin t¢i cw din.
Nhiém vu cu thé:

Theo ddi, tong hop céac ngu("‘m tai trg, dong gop;

Lap danh sach cac doanh nghiép, t4 chitc, ca nhan va cu dén tham gia tai trg,
Téng hop gid tri tai trg béng tién, hién vat hodc dich vy;

Phéi hop cap nhat tinh hinh vin dong tai trg;,

Phéi hop v6i Ban Quan ly tda nha thyc hién thong béo téi cu dan;

Téng hop ndi dung cong khai tai trg;

Phéi hop thyc hign ndi dung cam on, tri 4n cac don vi va cd nhan ddng hanh sau
chuong trinh.

VIL TIEN PO THUC HIEN
1. Tir ngay 04/09/2026 dén ngay 07/09/2026
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Ban hanh ké hoach;

Lam viéc véi Chi du tu FPT City;
Khao sét dia diém t6 chic;

Hoan thién phuong an tdng thé;

Xac dinh do tudi va tiéu chi nhén qua;
Lap du toan so bd.

2. Tir ngy 07/09/2026 dén ngay 13/09/2026

Phat hanh thong béo téi cu dan;

Thu thap va téng hop thong tin céc chau;

Phat hanh thu kéu goi tai trg;

Tiép nhén diing ky tai trg, dong gop;

Khao s4t gia va lya chon phuong an qua;

Xéy dung phuong én trang tri, san khiu, Am thanh, 4nh sang,

3. Tir ngy 14/09/2026 dén ngay 17/09/2026

Chét danh sach cac chdu nhén qua;

—

oW

uw=\



Chét phuong 4n qua va thuc hién mua sam;
Chdt cac hang muc trang tri;

Chét don vi cung cép dich vuy;

Hoan thién kich ban chi tiét chuong trinh;
Phan céng nhan sy phuc vu chuong trinh.

4. Ngay 18/09/2026

Kiém tra toan bd cong tac chuén bi;

Kiém tra qua ting;

Kiém tra am thanh, 4nh sang, dién;

Kiém tra phuong an san khéu, trang tri;
Kiém tra cong tac an ninh, an toan va PCCC;
Hoan thién cac ndi dung con lai.

5. Ngay 19/09/2026

T& chire trang tri, bd tri khu vyre chwong trinh;
Kiém tra k§ thuat truée gior dién ra; '

T chie tiép dén cu dén va céc chau;

T4 chtic chwong trinh theo kich ban;

T chirc phat qua;

Béo dam an ninh, an toan trong sudt chuong trinh;
Thu don va hoan trd mét béng sau khi két thuc.

6. Sau chwong trinh

Tbng hop céc khoan thu, chi;

Téng hop ngudn tai trg;

Théng tin ¢dng khai téi cu dn;

G 16 cam on céc don vi va ¢4 nhan dong hanh;
Hop danh gi4, rut kinh nghiém cong tac tb chiic.

VIIL TO CHUC THUC HIEN

Ban Quén Iy tda nha va céc thanh vién Ban Quan tri dugc phan cong nhiém vy ¢6 trach

nhiém chu dong trién khai cac cong vige theo ké hoach nay.

Trong qua trinh thye hién, tradng hop c6 kho khén, vuéng mic hodc phat sinh ndi dung
anh huong dén tién do, kinh phi hoic quy mé chuong trinh, céc 4 nhén, don vi phu
trach phai kip thoi bédo cao Trudng Ban Quan tri d& xem xét, didu phdi va théng nhét

phuong an xir ly.

Ban Quan tri d& nghi Ban Quén Iy toa nha, Chu dau tu FPT City, cac don vi lién quan
va cac thanh vién duge phan cong phéi hop trién khai, bao ddm Chuong trinh Tét Trung
thu nam 2026 dugc t6 chirc an toan, vui tuoi, tiét kiém va hi¢u qua.
Noi nhin:
-BQL;
- Cu dan;
- Luu: VP (BQT).




